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Unidad de Administracion Documentaria y Archivo

PROCEDIMIENTO DE SOLICITUD DE CERTIFICADO DIGITAL

Junio 2024

+» Lainformacion contenida en esta presentacién es de acceso libre y abierto (Ley N°30035),
debiendo considerarse los derechos de autor (Decreto Legislativo 822).



Llenado de la Solicitud
Descargar el formato de la Solicitud desde |a intranet

22 portalingemmet.gob.pe/web/intranet/certificado-digital
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Registro de |la Solicitud en FERMIN

NOTA. No se modifica el nimero del

FERMIN

Q Ver - Documento para Firma Digital

documento. El Sistema le asigna un nimero
de la OA de forma automatica, siempre y
cuando se mantenga el orden de los

Destino: Unidad de
Administracion
Documentaria y Archivo

Adjuntar los documentos
sustentatorios

Subir el archivo Word de la
Solicitud, debidamente llenado
con el debido sustento.

Firmadores
N* Documento: (%) Solicitud de Certificado Digital N° 0136-2024-INGEMMET/GG-0A
Tipo de Documento:
Tipo documento: (%) Solicitud de Certificado Digiial \v/ solicitud de Certificado
Flujo: () Interno v Digital
Desfino Interno: (7) LINIDAD DE ADMINISTRACION DOCUMENTARIAY ARCHIVO ]
\mmim Cerfificad Digital para el Sr. Juan Pérez Inehesr &l memie del
Rt \/ Suscriptor
Adjuntos: Correo electinico de Coordinacion pdf Vi
Wﬂa@m
Usuarios que Visan: Mo hay ningUn usuario para visa s
Usuerios que Fiman:  JESSICA GABRIELA ANGULO GARCIA, RICHAR NATIVIDAD ANTONIQ CASTILLD I Firmadores:

Archivo registrado: & FORMATO DE SOLICITUD DE CERTIFICADO DIGITAL docx

=  PDF e2006e40-8f6f-46f6.. 1 /1

N': Solicitud de Certificado Digftal N' 0136-2024-HGEMMET/G5-0A

SOLICITUD DE INSCRIPCION DE CERTIFICADD DIGITAL PARA USO DE LA
FIRMA DIGITAL

GRGAND [ UNIDAD DRGANICA SOLICITANTE: XODDONO000!

1° Jefe/Director de la Oficina

2° Administrador del INGEMMET
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Llenado de |la Solicitud

* Desde la intranet, descargar el Formato de Solicitud de Certificado
Digital (CD)
Opcién DOCUMENTOS / CERTIFICADO DIGITAL.

e Destino de la Solicitud: UADA

* Firmadores:
* 1° El Director del Area responsable
e 2° El Director de la Oficina de Administracion

* Adjuntar el archivo que sustenta la solicitud. Ejemplo correo
electrénico u otros documentos relacionados.
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Llenado de |la Solicitud

* Los motivos para el tramite de Certificado Digital son los siguientes:
* Nueva asignacion del CD
* Renovacion por Vencimiento (Un afio de vigencia)
e Cambio de computadora
* Problemas en la PC que requiere formatear el disco duro o reiniciar el perfil del usuario
* Cambio de cuenta de usuario

» Olvidd su contrasefa. El Suscriptor debe gestionar su pago respectivo al Banco de la
Nacion.

* La plataforma PIER del RENIEC emite las siguientes notificaciones al suscriptor o
asplrante d SUSCFIptOF:
* Aspirante a suscriptor habilitado para la atencion de su solicitud de certificado digital
* Aviso de expiracion de Certificado Digital emitido el dd-mm-aaaa.

Nota. Es responsabilidad del Suscriptor o aspirante a suscriptor comunicar a su
coordinador informatico y/o secretaria de su oficina sobre las notificaciones que recibe del
RENIEC para las acciones correspondientes.
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Roles del Personal

Suscriptor / Aspirante a suscriptor:
- Comunicar a su coordinador informatico o Secretaria sobre las notificaciones que recibe del RENIEC

Secretaria:
- Registra la Solicitud de Certificado Digital en FERMIN
- Adjunta los documentos que sustentan la Solicitud
- Lleva control de los CD de su personal para gestionar la renovacion.

Representante:
- Registra la solicitud de CD en la Plataforma PIER de la RENIEC

- Al menos una vez por semana, actualiza el reporte de CD vigentes y comparte en lugar de acceso
publico (Ejem. Unidad de Red o Intranet)

Soporte Técnico (OSI)

- Brinda asistencia técnica para configuracion, instalacion y descarga del CD, en caso lo requiera el
suscriptor.
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Muchas gracias



